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"Каждое прикосновение фотокамеры к миру есть создание документа"
Анри Вартанов, советский и российский учёный, 
доктор филологических наук, профессор,
 киновед, телевизионный критик

Фотографические снимки или видеоматериалы действительно являются документами своей эпохи, которые, по общему правилу, воспринимаются современниками как несущие достоверную информацию, основанную на способности камеры к точной фиксации действительности. То, что в съемке участвует "бездушный" фотоаппарат или камера, производит обманчивое впечатление отсутствия авторского начала в этом процессе. Однако от автора зависит выбор предмета, момента, пространственных характеристик фотодокументирования, а также возможности внесения изменений в окончательный результат съемки в процессе подготовки к печати и печатания снимка.
Если раньше, лет 20-30 назад, фотография и видео являлись лишь частью нашей жизни, которые рассказывали именно те моменты, которые мы хотим зафиксировать и оставить на память последующим поколениям, то сейчас фотография и видео стали неотъемлемой частью повседневной жизни и деятельности современного человека. С развитием гаджетов, фото- и киноиндустрии, оборудования для производства фото- и видео, Интернета и приложений для гаджетов повысились и требования к конечному продукту – фотографии и видеокадру.
В данном издании даны общие рекомендации для использования в работе по освещению мероприятий на сайте и на страницах в социальных сетях, а также для формирования фотоархива и видеоархива культурно-досугового учреждения. Рекомендации и советы из опыта работы ведущего специалиста по работе с сайтом и СМИ РЦНТД.
I. Фотоматериалы: качественная  фиксация события, обработка кадра и архивирование

1. Выбор оборудования 
При подготовке информационного фото- и видеоматериала следует обратить внимание на их качество, целостность, актуальность и привлекательность. Последнее обеспечивается в печатных материалах графикой, цветом, иллюстрациями и фотографиями, в видеоматериалах - движением, действием, музыкой, анимацией. Необходимый минимум набора для производства качественного фотоматериала:
2. Оборудование
· Фотоаппарат зеркальный.
Для начала фотосъемки следует подготовить оборудование: объектив перед работой следует протереть специальной тряпкой, аккумулятор заранее проверить на полную подзарядку, флеш-накопитель предварительно проверить на наличие свободного места.  
· Камера телефона 
Способ фиксирования события посредством камеры телефона актуальный для многих КДУ. Главные и весьма важные требования, которые должны соблюдаться при работе с телефоном: объектив перед работой следует протереть (очень часто хорошие по содержанию фотографии, отправляемые через вайбер с кожуунных учреждений, имеют именно такой минус – фискированный замазанным, грязным объективом, что теряет ценность кадра), при фотографировании следует удерживать ручную стабилизацию, то есть до и после нажатия кнопки максимально выдержать паузу (не двигаться), при фотографировании на камеру телефона предварительно выбрать режим (авто, спорт, портрет, пейзаж и др.)

3. Художественный взгляд
· Выбор режима
Очень важно при фиксировании события, например, концерта, выбирать предварительно режим. Например, режим «спорт» – используется при фиксировании действий: спортивных мероприятий, танцевальных номеров, движений героев на сцене, на площадке и др. 
[image: D:\2018\ФОТО 2018\ТБО 2018 финал\18_10\IMG_1371.JPG]
Режим «портрет» используется для художественной фотофиксации одного человека. Очень часто такие фотографии используются для публикаций очерков, интервью, поздравительных постов на сайте, в социальных сетях. Кроме этого, рекомендуется такие портретные фото с подписанной информацией сохранять в фотофонде КДУ для дальнейшего использования, например, в оформлении юбилейных альбомов или именных творческих выставок. 
[image: ]                [image: ]

Фотофиксация со вспышкой  используется в затемненном помещении. Обычно после вспышки у объектов может появиться эффект «красных глаз» (это можно предварительно выбрать в Меню фотоаппарата или камеры телефона).
 
[image: ][image: ][image: ]

 (
Без эффекта «красных глаз
»
После обработки в 
Adobe
 
Photoshop
)[image: ]


Вспышка также может дать эффект «засаленного лица». Подобные фотографии следует обработать, если это материал с фотоаппарата – в специальной программе, если это с телефона – в специальном приложении-«растушевки». В любом случае, перед размещением на всеобщее обозрение фотоистории рекомендуется обработать материалы. Фотограф или сотрудник, который отвечает за освещение мероприятия, должен уважительно относиться к пользователям и предложить качественный материал, в том числе, и фотоматериал. 

[image: D:\2018\ФОТО 2018\Лейся песня фото\IMG_5203.JPG]           [image: ]

Фотографии, сделанные со вспышкой

Режим «без вспышки» используется в ходе мероприятий, где не разрешено использование вспышки или рекомендуется реже использовать вспышку. При данном режиме важно выдержать стабилизацию, то есть максимально выдержать паузу без движения до и после нажатия кнопки фотоаппарата или камеры телефона. 
[image: D:\2018\ФОТО 2018\12_14_Открытие Года театра фото и видео\IMG_6278.JPG]
Фотография, сделанная в режиме «без вспышки» выдержанная на максимальной стабилизации (без минимального движения)

· Освещение
- дневной – солнечный свет должен достаточно освещать объект фотографирования, не рекомендуется использовать данный вид света как прямое освещение; 
[image: ]  
В данном случае прямой солнечный свет отражается на полу и дает мягкое освещение на объект   
[image: ]

В данном случае солнечный свет дает полное прямое освещение объектов, создавая полное раскрытие естественных красок.  

- искусственный свет – использование специальных осветителей (с зонтом), обычно для фотосессий для афиш

[image: ]

- вспомогательный свет – с помощью направляющего света (фонаря) или светоотражателя при слабом освещении

[image: ]

· Планы
Крупный план – фотофиксация, при котором в центре фотокадра выделяется объект или человек, обычно нижняя линия фотокадра проходит под “солнечное сплетение” человека, или объект размещается в кадре на 80-90%.

[image: D:\2018\ФОТО 2018\ТБО 2018 финал\18_10\IMG_1741.JPG]     [image: D:\2018\11_Ноябрь\съезд методслужб\IMG_5506.JPG]

[image: ]

Шапка (крупный план)

 Средний план – фотофиксация, при котором определяется несколько предметов как объект, или не более трех человек в качестве целого объекта.  

[image: D:\2018\ФОТО 2018\Театры_ТЮЗ\IMG_5978.JPG]
[image: E:\12_05_Тыва-синема\IMG_5589.JPG]

Зрители конкурса «Тыва-синема» (средний план)

Общий план – фотофиксация, при котором по возможности охватывается объект или несколько объектов с окружающей средой, с действием, с пейзажем, с фоном. Фотография при таком плане полностью рассказывает о событии, отвечая на вопросы «кто?», «что делает?», «где происходит?», «как воспринимают окружающие основное действие?», «какая погода стоит в ходе события?», «какое время года на фотографии?»

[image: D:\2018\ФОТО 2018\Театры_ТЮЗ\IMG_5980.JPG]   

     [image: E:\12_05_Тыва-синема\IMG_5589.JPG]

Зрители конкурса «Тыва-синема» (общий план)

· Объект.
Перед фотографированием рекомендуется выбрать предварительно объект фотографирования, выбор должен быть даже при условиях, где много людей, предметов. Главное выбрать в качестве центрового объекта один, либо это будет человек, либо это предмет. 
 (
объект – один человек
)[image: D:\2018\ФОТО 2018\СМОТР 10_10\111.jpg]
 (
объект - два
 человек
а
)[image: D:\2018\ФОТО 2018\СМОТР 10_10\22.jpg]


[image: D:\2018\ФОТО 2018\СМОТР 10_10\01.jpg]  [image: D:\2018\ФОТО 2018\ТБО 2018 финал\IMG_0837.JPG]
 (
объект – четыре человека
) (
объект – тряпичная кукла в национальной одежде
)





4. Программы обработки фотоматериала

· Microsoft Office Picture Manager (регулируется яркость, контраст, размер, а также выбор обрезки)

[image: ]


· Adobe Photoshop (все функции, вплоть до удаления объектов и добавления объектов)

[image: ]





5. Примеры «не рекомендуется» и «рекомендуется»

[image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Дамырак Тес\ВИА Дамырак.jpg]    [image: ]

 [image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Дамырак Тес\ВИА Дамырак.jpg] [image: ]

[image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Дамырак Тес\Дамырак-Шагаа.png] [image: ]

    [image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Дамырак Тес\Дамырак-Шагаа.png]  [image: ]

Стараемся НЕ снимать объект снизу, только если это оправдано. При фотографировании определяем преимущественный объект, центровой. В момент фотографирования стараемся максимально не шевелить фотоаппарат или камеру телефона

[image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный театр Монгун\S1950047.JPG][image: ]

  
[image: D:\2017\2_ФОТО\Отчетный концер\IMG_9997.JPG] [image: ]

Объекты стараемся фотографировать в полный рост, без эффекта «обрезанных ног, рук, головы».

     [image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Дамырак Тес\4_Рук-ль Дамырак Соян РК.JPG]   [image: D:\2017\2_ФОТО\Коллектив РЦНТД\best\Намгай-оол У.А. сайт.jpg]
               [image: ]                               [image: ]
Отснятые снизу объекта фотографии смотрятся некрасиво, не эстетично, характеризует спешку и небрежность. Если съемка снизу не оправдано художественно, например, как на фото с елкой,  не стоит снимать с положения «фотограф у ног».

[image: ]
        Рекомендуется также при фотосъемке предварительно определить горизонт. На первом фото с мужским составом танцевального коллектива из Эрзинского кожууна видно, что фотограф не выстроил нижнюю линию кадра с горизонтом сцены.  
[image: D:\2018\0_Юбилей\А_все материалы с кожуунов\Народный Эрзин Олчей-кежик\IMG-b93f410dc108381073e846d06c25e6b6-V (1).jpg]

При обработке фотографии в Adobe Photoshop был вырезан нужный кадр и выравнен горизонт, а также удален микшерный пульт у ног солиста.

[image: ]
 (
В данном случае фотограф снимает не спеша, он главный «дирижер» события, и для качественного фото, он должен создать условия для себя (попросить стул, чтобы не снимать снизу, попросить двух парней по бокам присесть посередине). В помещениях с меньшей площадью сложно сделать качественное фото, однако возможно
. На фото снизу фотограф поднял фотоаппарат для того, чтобы уравнять объектив с уровнем лиц. Здесь сделано несколько дублей, в режиме «спорт» и выбран один из лучших вариантов. 
)[image: E:\Новая звезда фото_29.11.2018\IMG_20181129_142045.jpg]








[image: E:\АРХИВ\ТБО 2018_весна\9_Улуг-хем\IMG_8348.JPG]
[image: E:\06_Вручение сертификатов Русский силуэт\98.jpg]  [image: ]

[image: ]  [image: E:\06_Вручение сертификатов Русский силуэт\98.jpg]
Стараемся выбрать выгодное положение объектов (на фото сверху выигрышна позиция с большей аудиторией, то есть фотографирование должно было быть справа). Стараемся фотографировать объект с большим количеством  «воздухом» сверху, должно быть пространство между верхней линией кадра и «головой» объекта. Выгодно также выждать выигрышную позицию второстепенных объектов (на фото сверху в отмеченном кругу объекты смотрят в кадр, здесь можно было сделать два-три кадра и выбрать лучший).
II. ВИДЕОСЪЕМКА: ЗАХВАТ И ОБРАБОТКА

1. Оборудование
· Фотоаппарат зеркальный или камера телефона
Перед работой следует оборудование  протереть специальной салфеткой, аккумулятор заранее проверить на полную подзарядку, флеш-накопитель предварительно проверить на наличие свободного места.
Важная часть – штатив – необходимый инструмент для видеосъемок и очень важный помощник при организации записи интервью. Стоит также запастись диктофоном или использовать при записи звука диктофон на телефоне. 

[image: ]

[image: E:\12_05_Тыва-синема\IMG_5577.JPG]
2. Художественный взгляд
· Свет 
При организации видеосъемок оператор должен стоять спиной или боком прямому солнечному свету. В затемненном помещении снимающий видео должен максимально приблизиться к сцене, однако не забывая про запрет съемок «снизу». Главное правило – при съемке использовать штатив или опору. 

[image: ] 

[image: ]
· Планы 
Как и при фотографировании в ходе видеосъемок следует выбрать подходящий план. Каждый план снимается максимально стабильно в течение 10-15 секунд для монтажа моментов мероприятия или статично по 3-5 минут с одной точки для соединения и формирования документального материала. 
[image: ]  Крупный
  [image: ] Средний
[image: ] Общий
· Объект 
При видеосъемке также следует определить объект как при фотосъемке (см. раздел «Фото»)

3. Программа монтажа видео и аудио

· Adobe Premiere – программа для монтажа видео

1) Рекомендуется снимать видео в режиме PAL (Режим выбирается в «Меню» фотоаппарата в «Настройках видео»)
2) Для размещения в социальных сетях просчет в формате MP4
3) Звук лучше записывать отдельно на телефон или диктофон и сводить в программе

[image: ]

Рекомендуется в YouTube посмотреть видеоуроки по монтажу видео. Можно для обработки видео использовать и другие программы. Главное – изучить и правильно применить.
[image: ]

· Adobe Audition – программа для монтажа аудиоматериалов. 
[image: ]

Сегодня смонтировать видео стало намного проще и доступнее. Существуют различные программы, которые можно установить на компьютер, ноутбук, есть приложения, которые можно скачать для смартфонов и планшетов. Для подготовки качественного конечного видеоматериала очень важны исходные материалы, то есть их качество и оправданная сюжетная линия. 

III. Подготовка информации о проведенном мероприятии
1. Анонсирование

Анонсирующую информацию необходимо разместить у себя на странице в социальной сети за несколько дней до самого мероприятия (в случае с глобальными событиями – фестиваль, международный конкурс и т.д. – за несколько месяцев) и периодически повторять рассылку с обновляемой информацией.
Например: «Мастера горлового пения Тувы соберутся на фестиваль в Дзун-Хемчикском кожууне»

Структура текста информации должная включать в себя: 
1) основную мысль 
2) введение 
3) раскрытие темы 
4) заключение или вывод.

Если мероприятие в КДУ республиканского масштаба или отличается форматом, уникальное или интересное, креативное и требует освещения на телевидении, радио и газетах, то в первую очередь, связываетесь с пресс-секретарем РЦНТД по тел. 2-34-52 и вместе прорабатываете схему освещения. Анонс в муниципальные газеты следует также дать заблаговременно.   
При подготовке информации следует учесть специфику СМИ (телевидение, радио, газета), то есть определить двух или трех человек (обычно это организатор мероприятия, участник, зритель), специалисту подготовить краткую информацию об истории мероприятия, изменения в формате, «изюминку» мероприятия, а также сообщить предварительные планы, итоги, результаты о проведенном мероприятии.
2. Сбор материалов
Наиболее значимые детали мероприятия, такие как история первого мероприятия, цели и задачи, информация об авторах мероприятия, развитие и динамика в течение нескольких лет, интересные личности, участвующие в мероприятии, планы и нюансы будущего мероприятия.   
3. Фото- и видеосъемка
Качественная фото и видеосъемка согласно предыдущим пунктам. 

4. Подготовка к размещению
В последние годы культурно-досуговым учреждениям республики для их качественного, оперативного и ответственного функционирования, выполнения задач для достижения намеченных целей, уделяется большое внимание со стороны курирующего министерства, РЦНТД в плане консультационной помощи. Поэтому для организации более качественного информирования населения о деятельности КДУ рекомендуем впредь оправлять информационную справку о прошедших мероприятиях соблюдая следующие РЕКОМЕНДАЦИИ:
1) В текстовом WORD варианте присылайте только информацию о мероприятии
2) Фотографии качественные, следуя рекомендациям выше в данном издании, присылайте прикрепив к письму отдельно как фото в формате *jpg или других фотоформатах
3) Фотоматериалы рекомендуем отдельно описать в WORD документе: «7 января на площадке у Дома культуры в селе Самагалтай прошли Рожественские игры для молодежи с охватом 15 человек с участием активной молодежи и школьников, а также представителей молодежной организации. Проведены подвижные игры, командная эстафета и мастер-класс по художественной фотосессии»
4) [image: ] «Тес-Хем_фотосессия_7 января»

5. Негативная информация и как с ней работать

Если вы при мониторинге или просматривании социальных сетей обнаружили негативный отзы о вашем учреждении или сотруднике или других коллег из других учреждений культуры прежде всего, необходимо в краткие сроки:
· срочно сообщить руководителю КДУ и пресс-секретарю РЦНТД 8-923-266-0852 по вайберу, смс-сообщению (Виктория Анатольевна);
· определить путем мониторинга основной источник распространения информации;
· выявить причины появления и собрать все факты об опубликованной негативной информации;
· определить единую официальную версию о причинах произошедшего для озвучивания в СМИ и мерах, которые будут предприняты для устранения инцидента.
Нежелательно:
· Игнорировать негативную информацию;
· Отказываться от комментариев в ответ на прямые запросы СМИ;
· Выступать с ответными обвинениями 
· Устранять источник информации.
Игнорирование возможно: если масштаб инцидента не является значительным, если информация опубликована в источнике, который крайне незначительно охватывает целевую аудиторию учреждения, например, на странице с низким числом подписчиков, в группе, которая не является в глазах общественности серьезным источником информации или же негатив достоверно не выйдет за пределы учреждения.
В случае если негативный отзыв возник «по делу», то есть справедливо публично отмечены недостатки в работе организации или ее услугах, сотрудниках и прочее, учреждению необходимо исправлять указанные недостатки и молча принять критику. 

Принципы взаимодействия со СМИ
· Корректность и открытость;
· Планирование работы со СМИ, «календарь событий», создание информационных поводов;
· Установление регламента и системы общения и четких взаимоотношений;
· Обеспечение непрерывного потока новостной информации (фоновой) – анонсы, планы, пресс-релизы, комментарии, биографии и т.д.;
· Подготовка информации с учетом специфики СМИ (печатные, радио, телевидение);
· Передача информации путем устного общения, публикации материалов и организации пресс-мероприятий;
· Личное обращение в СМИ для подтверждения получения информации или согласия участия в освещении мероприятий;
· Своевременное реагирование, подготовка ответов, комментариев, интервью и пр. на запросы СМИ;
· Поддержка имиджа учреждения в глазах СМИ;
· Систематизация информации о СМИ с данными об изданиях и коллективах, контактными сведениями;
· Благодарность и поддержка
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