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1. O6mue noJi1oxKeHust

Hacrosimee nonoxenune pa3paboTaHo B COOTBETCTBHHM € 4acThio 1 crathu 60 denepaibHOro 3akoHa ot 29
nexabps 2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpazoBanun B Poccuiickoii Denepaimmy (nanee — denepanbHblii 3aK0H
Ne 273-@3) ycranapiuBaroiiee BUIbl JOKYMEHTOB MOJUIexkanux Bbiaue B Poccuiickoit Meneparmu, a
Taloke ¢ npukazoM Munobpuayku Poccum or 1 mons 2013 r. Ne 499 «O6 yteepokaenun mopsaka
OpraHM3alid ¥ OCYIUECTBICHUS  00pa30BaTENbHOM  AEATENBHOCTH O  JONOJHHUTEIBHBIM
npodeccoHanbHBIM  TIpOrpaMmMam»  (3aperucTpUpoBaH  MHMHMCTEPCTBOM — FOCTHLIMHM  POCCHICKOI
®epnepaunn 20 asrycra 2013 r., perucrpaumonHbiit Ne29444) (nanee — ITopsaok, riae yCTaHOBIEHSI
npaBWia OpraHuM3alMd M OCYIIECTBJICHWs OOydYeHMs 110 JIONOJHMTENBHBIM TPO(ECCHOHATBHBIM
nporpaMmam JOTIOTHUTENBHOT0 MPO(PECCHOHATEHOTO 00pa3oBaHus.

Jlunam, ycriemHo OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO JOMONHHUTENLHYIO MPOPECCHOHATBHYIO NPOrpaMMy H

MPOLICALIAM UTOTOBYH) aTTECTalllIO, BBIAAKOTCA YAOCTOBECPEHHUA O MOBBILIICHUM KB&HH(!)HK&I.IHH.

2. PazpaGoTia 6,1aHKOB J0KYMEHTOB 0 KBAJTHPHKALHH

2.1. Opranusaums Bripase BbIOMpPATh MPEIIPUATHE-M3TOTOBUTENS, KOTOPBIA OCYIIECTBIAET H3rOTOBJICHHE
YHUDUUMPOBAHHBIX (opM ONaHKOB JOKYMEHTOB C JOTOJHHUTEIbHBIM TEPEYHEM OTIMYHTE/IBHBIX
3aUIMTHBIX TIPU3HAKOB M COOTBETCTBYET TPeOOBaHUAM 3aKOHOAATENLCTBA. PeecTp NpennpHaTHi-
H3rOTOBUTENIEH 3alMIEHHON NONUrpaduuecKoi NpoayKuKu HaxoauTes Ha opuuuaasHOM caiite OHC
Poccun no aapecy www.nalog.ru.

2.2. C uenbio opranu3anum yyera 61aHKOB JOKYMEHTOB O KBaIM(UKaLMK (yI0CTOBEPEHHUI O MMOBBILICHAK
KBATM(UKALMK) TMPEIYCMOTPETh HAJIMYUE PErHCTPALMOHHOIO HOMEpPa COOTBETCTBYIOLIEro OiaHKa,
KOTOPbIA BMOCAEACTBUM MO3BOJMT H(dekTHBHO wuaeHTHDULEPOBaTh (AKT BbIIAYM HTOKYMEHTA O

KBaJIM(pUKALMK JIULLY, 3aBepIIUBIIEMY 00yUeHHE,

3. 3anonHenue 6JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJH(PHKALHH
3.1. JloxyMeHTB O KBaquQuKauuyd OQOPMISIOTCA Ha PYCCKOM S3BIKE - TOCYJAPCTBEHHOM SI3bIKE
Poccuiickoii deneparuy. 3anoyHenne 671aHKOB J0KYMEHTOB PYKOITHCHBIM CIOCOG0M H PEKOMEHYETCS.
3.2 I'lpm 3anonHennu GraHKa TOKYMEHTOB HEOOXOAMMO YKA3bIBATH CIEAYIOLIME CBENCHHUS: 0(HIMATEHOE
Ha3BaHue 00pa30BaTEIbHON OpraHu3alMH B HMMCHHTENBHOM TANEKE, COMJIACHO YCTABY JAHHOM
OpraHu3alum;
- PETHCTPALMOHHBIA HOMEpP 110 KHUI'E PEruCTpaliMM JIOKYMEHTOB. HAMMEHOBAHHE ropoja (HACEICHHOro
NYHKTa), B KOTOPOM HaXOJIMTCs OpraHu3alius, NPeAoCTaBsIomas obpasoBaTe/ibHbIE YCIIYTH,
- aTa BhIAA4YM JOKyMeHTa ( B OpMaTe XX.XX.XXXX.);
- amunus, uM#A, OTYECTBO NMLA, MPOLIEAIIErO MOBbILIEHNE KBATM(UKALMK (MUIIETCS NOJHOCTHIO B
HMCHHTEIBHOM MAJEKE B COOTBETCTBHH C 3aMHMCHIO B MACMOPTE MM AOKYMCHTE, €ro 3aMEHAIOLICM).
Gamunus, MMA, OTHECTBO MHOCTPAHHOTO T'POKAAHMHA 3AMMCHIBAIOTCS 10 JAHHBIM HALMOHAIBHOIO

Nacrnopra B pyCCKOA3bIYHON TPAHCKPHITLIMK,
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- HAUMEHOBAHUE TIPOTPAMMBEI,
- Cpok 00y4YEHUS MPOTrPaMMBblL;
- IEpUO 00yUYCHHMS,
- HOBbIH BUA NpodeccHoHanbHOM ACATENBHOCTH U (WIM) HAUMEHOBAHME TPUCBOCHHOM KBaIM(pUKALIMH
(npu HATMYKK). .

bnank noxkyMeHTa MOAMUCHIBAETCH PYKOBOAUTENEM opraHusauuu. Ha mecte, OTBEIEHHOM IS
nevyat — «M.I1.» cTaBuTCS nevats OpraHu3aiu.
3.3, JlybsmiKaThl BHINAIOTCS JULIAM, YTPATHBIIHM JIOKYMEHTbI, TPY YCJIOBMYM HAJIMUKs B OPraHU3aLii BCEX
HEOOXOIMMBIX CBEJCHWH O TPOXOXICHUM JAHHBIMM JULAMH 00yuenusi. JlyOnukar BbIIAETCA Ha
haMunMioo UM, OTYECTBO MACHTHYHBIC NOMIMHHMKY noKymeHTta. [lyOnmkar Bbimaercs Ha OnaHke,
NEHCTBYIOIIEM HA MOMEHT Bbiiauu aybnmkara. Ha nybnmkare noKkyMeHTa B 3aroJioBOK Ha TUTYIIE CripaBa

BBEPXY CTABUTCS 1UTAMN AyOnuKara.

4. Yuer u xpaHneHue 6JIAHKOB JOKYMEHTOB
4.1, JIns yueta BbimaBacMbiX 0J1aHKOB IOKyMEHTOB O TIOBBILIEHNH KBaJTM(HUKALIMKA B OPraHU3aLMy BEAYTCA
KHHUTH (JKypHAaJIbl) PErHCTPALK TOKYMEHTOB!
e xHura (>KypHaj) perucTpanyy BbIAaYM YAOCTOBEPEHHMIT O IOBBILICHUHN KBaH(DHUKALINH,
®  KHUra (OKypHaJl) perucTpauuu BblJauu CEpTU(UKATOB;
e kHura (KypHaJl) pericTpaLyy BbIAAYH CTIIPABOK;
4.2. B kuury (JkypHai) BHOCATCS CJIEAYIOIINE TaHHbIE:
® HAUMEHOBAHME NOKYMEHTA,
® TIOPSIKOBBIH PEruCTPALiMOHHBIN HOMEP;
® JlaTa BbIJa4U JOKYMEHTOB,
® (ammius, UMs, OTYECTBO JIHLIA, NOJIYUUBILETO JOKYMEHT,
® JlaTa ¥ HOMEp IpUKa3a O BbIAAYH JOKYMEHTA,
®  [IOANMUCH JIULA, TIOTYYHBINETO JOKYMEHT.
4.3. Ecnu Obuta momyineHa omubka B KHUre (OKypHaje) BBLIAYHM JOKYMEHTOB, TO TOBTOPHO 3alMCh HE
nenaercs. HeBepHO cienaHHas 3anuch KOPPEKTUPYETCs MOCPEACTBOM 3aIUChIBAHUS PAIOM HOBOM 3aITHCH
M BHECEHMS JONOJHHUTENbHONW 3amucu «HMcnpaBneHHoMmy BepuTh». CTaBHTCS TMOANKMCH W JEIaeTCs
paciudpoBKa MOAMNUCH.
4.4. Cneumanuct (OTBETCTBEHHBIH 3@ JOKYMEHTbI) CTPOrOi OTYETHOCTH MO OKOHYAHMM KAJIEHIAPHOIO
roja oopmisieT KHUIy (5KypHaJI) periucTparuy ClIeayrouuM 00pa3oMm:
e odopmaseTcs TUTYIbHBIN JIKCT,
® BEIOMOCTH BBIAYM JOKYMEHTOB IIPOHYMEPOBBIBAIOTCH B XPOHOJIOTHYECKOM MOPSIKE,
® KHHra (KypHaJI) C BEJOMOCTAMH MPOLIMBAKOTCS , POLIHYPOBBIBAIOTCA,
® CKPEeIUISIOTCA NeYaThiO C YKAa3aHUEM KOJIMYECTBa JIMCTOB BEAOMOCTEHM B KHUTE PErHCTpALHH,
4.5. Knura peructpauuy IOKYMEHTOB MPOLIHYPOBBIBAETCSH, NPOHYMEPOBLIBAETCA M XPAHMTCS Y

PYKOBOZIMTENS OPraHU3aLHy,



| 4.6. HcnopueHHbie TpW 3anojHeHUWM OJAHKW JOKYMEHTOB TOIUIEKAT YHHYTOXKEHHIO, IIPH ITOM,
NpEeBAPUTEIIBHO COCTABIISETCS aKT TOPYH JOKYMEHTA.

4.7. bnanku IOKYMEHTOB XPaHATCS B OPraHM3alliM, Kak JOKYMEHTbBI CTPOTOil OTYETHOCTH M YIUTHIBAKOTCS
0 CIENMAIbHOMY PeecTpy yueTa 6J1aHKOB CTPOroi OTYETHOCTH. |

4.8, JlokyMeHT 0 kBaudukauuu (ayO0JMKAT JOKYMEHTA) BBINAETCS BBIMTYCKHUKY JIHYHO, JIHOO TIO
3aBEPEHHON B YCTAHORJICHHOM TIOPS/IKE TOBEPEHHOCTH,

4.9. JloBepeHHOCTh W 3asBJACHHME, MO KOTOPHIM ObLT BHIZAH AOKYMEHT [0 MPOrpaMmaM TOBBILIEHMS
KBaIM(PUKALIMKU, XPAHATCA COBMECTHO C BEAOMOCTBIO BBIAA4YM JOKYMEHTOB,

4.10. Jlybnukat BoIIaeTCS B3aMEH YTPAYCHHOTO HA OCHOBAHWM JIMYHOI'O 3asBJIEHHUS, BHITUCKM M3 NIPUKA3a O
BbIIAY€ JOKyMEHTa, B3aMEH [OKyMEHTa O Keamuukaumu, comepikamero OwmmOKH, OOHApYKEHHbIE
CITYLIATEJIEM TIOC/IE €10 MOTYYEHHS,

4.11, Jlnuo, uamenusiee ®HO, Brpase 0OMEHATH UMEIOIIMICA Y HETO JOKYMEHT O KBaJM(hUKALMU Ha
aybnukar gokymeHTa o kBaaudukauuu ¢ HoBeiM GUO. O6MeH NMPOU3BOANTCS HA OCHOBAHMHU 3aSBJICHUS
JMLA C TIPUIIOKEHNEM KOMHMM AOKYMEHTOB, OATBEP i aaonmX uimenenue PHUO.

4.12. 3aspnenwme, komuu AyOnuKara JOKYMEHTOB, TOATBepKAarommx wuimenenue OUO, xpausarcs B
JMYHOM faene cnymarens Kypca. CoxpaHMBIIMICS TNOANTHMHHMK M3bIMAETCS OpraHu3aumen, wu
YHUUTOXKAKOTCS B YCTAHOBJICHHOM TTOPSJIKE,

4.13. Jlna HeBOCTPeOOBAHHBIX YJOCTOBEPEHUM O TOBBIUEHUH KBaJM(UKAUMH POpMUpYETCS OTAE/IbHAsA

rnanka HCBOCTpCﬁOBaHHBIX JOKYMEHTOB.

5. CincaHue J10KYMEHTOB, XpaHeHHe 0JIAHKOB YHHYTOKEHHE HCNIOPYEeHHBIX 0JIAHKOB
5.1. McnopueHHsbie npu 3anodHEeHHH OJIaHKH TOKYMEHTOB MOAIEKAT YHHUTOKEHHIO.
5.2. Criucanue JOKyMEHTOB CTPOTO# OTYETHOCTH MPOU3BOAMTCH KOMMCCHEH, YTBEP)KIEHHOM MPHUKA30M
JUPEKTOpPa, B KOTOPYIHO MOTYT BXOAWUTH: IMPEKTOP, PYKOBOAMTENM TMOAPA3JCNeHHM, CHELHAINCT,
OTBEYAIOIIMHA 38 JOKYMEHTBI CTPOrOH OTYETHOCTH, MATEPUATIBHO-OTBETCTBEHHOE JIULIO.
5.3. Cniucanue IOKYMEHTOB TIPOM3BOMTCS HA OCHOBAHUM aKTa,
5.4. VicnopueHHble 6/1aHKH JJOKYMEHTOB YHHUTOKAKOTCS B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIKE HA OCHOBAHNM aKTa 00
YHUYTOKEHUH JJOKYMEHTOB,
5.5. Homepa u cepun ucnopyeHHbiX G1aHKOB JOKYMEHTOB BHIPE3AOTCH M HAKJIEHBAKOTCSH HA OTAEIbHBIN

aucT Gymaru, KOTopsiit npuaaraeTes K akty o0 yHHUTOKEHUH J0KYMEHTOB CTPOTrOH OTYETHOCTH.



